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OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU PUBLICZNYM  
 w trybie przetargu nieograniczonego pn.„Świadczenie usług pocztowych w 
obrocie krajowym i zagranicznym powyżej 50 g dla Sądu Rejonowego w 

Tarnobrzegu na okres do 31.12.2011 r.”   

I. Nazwa i adres zamawiającego: 

Sąd Rejonowy w Tarnobrzegu 
ul. Sienkiewicza 27 
39-400 Tarnobrzeg  
Tel. (15) 823 – 48 – 80, 823 – 49 – 56   
Fax (15) 823 – 48 – 80. 
Adres strony internetowej Zamawiającego – http://www.tarnobrzeg.sr.gov.pl 
Rodzaj zamawiającego – Organ kontroli państwowej lub ochrony prawa, sąd lub trybunał. 

II. Okre ślenie trybu zamówienia: 

Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej 
poniżej progów ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29.stycznia.2004 roku 
Prawo Zamówień Publicznych /Dz. U. z 2010r., Nr 113, poz. 759 z późn. zm./ tj. o wartości 
zamówienia nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartość kwoty 125 000 euro. 

III. Adres strony internetowej, na której zamieszczona będzie specyfikacja istotnych 
warunków zamówienia: 

Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia jest zamieszczona  na stronie internetowej: 
http://www.tarnobrzeg.sr.gov.pl/?c=mdTresc-cmPokaz-416 
Na wniosek wykonawcy specyfikację istotnych warunków zamówienia można uzyskać w 
Sądzie Rejonowym w Tarnobrzegu 
ul. Sienkiewicza 27 
39-400 Tarnobrzeg 
pok. nr 103. 

IV .Okre ślenie przedmiotu oraz wielkości lub zakresu zamówienia:   

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i 
zagranicznym na rzecz Sądu Rejonowego w Tarnobrzegu w zakresie przyjmowania, 
przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich zwrotów o masie 
powyżej 50 g, oraz usługi odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego, które będą 
świadczone w dni robocze przez 5 dni w tygodniu od poniedziałku do piątku zgodnie 
z przepisami obowiązującymi w tym zakresie. 

2. Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje: 



 

   

 

 

− usługi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, opłacane przy użyciu 
maszyn do frankowania lub usługi pocztowe w obrocie krajowym i 
zagranicznym opłacane za pomocą opłaty z dołu; 

− usługi codziennego odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego, opłacane za 
pomocą opłaty z dołu; 

− usługi codziennego doręczania ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru) i 
zwrotów przesyłek pocztowych do Zamawiającego po wyczerpaniu 
możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy. 

3. Terminy doręczania przesyłek pocztowych: Zgodnie z art. 48a Ustawy z dnia 12 
czerwca 2003 r.  - Prawo Pocztowe z późn. zm. 

4. Wykonawca zobowiązany będzie świadczyć usługi doręczania ZPO (zwrotnego 
potwierdzenia odbioru) i zwrotów niedoręczonych przesyłek pocztowych do 
Zamawiającego, w dni robocze dla Zamawiającego, od poniedziałku do piątku w 
godzinach 8:30 - 10:00. 

5. Wykonawca zobowiązany będzie świadczyć usługi codziennego odbioru przesyłek do 
wysyłki od Zamawiającego, w dni robocze dla Zamawiającego od poniedziałku do 
piątku w godzinach 14:30 - 15:00. przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy. 
Przesyłki muszą być nadane przez Wykonawcę w dniu ich odbioru od 
Zamawiającego. 

6. Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych i paczek w stanie 
umożliwiającym Wykonawcy doręczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca 
zgodnie z adresem przeznaczenia. Zamawiający będzie nadawał przesyłki w stanie 
uporządkowanym według kategorii rodzajowej i wagowej. Opakowanie przesyłek 
listowych stanowi zaklejona koperta Zamawiającego, opakowanie paczki stanowi 
sztywne pudełko lub szary papier Zamawiającego. Zamawiający umieszcza w sposób 
trwały i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujące adresata i nadawcę, 
jednocześnie określając rodzaj przesyłki oraz pełną nazwę i adres zwrotny nadawcy. 

7. Realizacja przedmiotu zamówienia odbywać się będzie na podstawie właściwie 
przygotowanych przez Zamawiającego przesyłek do nadania oraz zestawienia 
ilościowego z wyszczególnieniem adresów. W przypadku przesyłek rejestrowanych 
zestawienie będzie sporządzane w 2 egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla 
Zamawiającego i Wykonawcy. 

8. Przesyłki rejestrowane listowe nadawane będą na podstawie wykazu listów 
poleconych według wzoru określonego w Załączniku nr 2 do Rozporządzenia Ministra 
Sprawiedliwości z dnia 12.10.2010 r. w sprawie szczegółowego trybu i sposobu 
doręczania pism sądowych w postępowaniu cywilnym (Dz.U. z 2010 r. Nr 190, poz. 
1277)  oraz określonego w Załączniku nr 2 do Rozporządzenia Ministra 
Sprawiedliwości z dnia 18.06.2003 r. w sprawie szczegółowych zasad i trybu i 
doręczania pism sądowych w postępowaniu karnym (Dz.U. z 2003 Nr 108, poz. 
1022). 

9. W przypadku przesyłek, które nie są rejestrowane - ilość i waga przyjętych lub 
zwróconych przesyłek, stwierdzona będzie na podstawie zestawienia nadanych lub 
zwróconych przesyłek, sporządzonego przez Zamawiającego w dwóch egzemplarzach 
po jednym dla Wykonawcy i Zamawiającego. 

10. Zamawiający będzie korzystał z wzorów druków ZPO (zwrotnego potwierdzenia 
odbioru), określonych w Załączniku nr 1 do Rozporządzenia Ministra 
Sprawiedliwości z dnia 12.10. 2010 r. w sprawie szczegółowego trybu i sposobu 
doręczania pism sądowych w postępowaniu cywilnym (Dz.U. z 2010 r. Nr 190, poz. 
1277) oraz w Załączniku nr 1 do Rozporządzenia Ministra Sprawiedliwości z dnia 
18.06.2003 r. w sprawie szczegółowych zasad i trybu i doręczania pism sądowych w 
postępowaniu karnym (Dz.U. z 2003 Nr 108, poz. 1022).  



 

   

 

 

11. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu realizację zapisów wynikających z § 8 ust. 2 
w związku z § 8 ust. 1 Rozporządzenia Ministra Sprawiedliwości w sprawie 
szczegółowych zasad i trybu doręczania pism sądowych w postępowaniu karnym 
(Dz.U. z 2003 r. Nr 108, poz. 1022 - w dwóch formularzach ZPO dla adresata i 
Zakładu Karnego lub Aresztu Śledczego. 

12. Świadczenie usługi codziennego odbioru przesyłek. Usługa ta polega na płatnym 
odbiorze przez przedstawiciela Wykonawcy z miejsca wskazanego przez 
Zamawiającego uporządkowanych przesyłek oraz stosownej dokumentacji 
potwierdzającej ich ilość i rodzaj, a następnie nadaniu tych przesyłek na ogólnych 
zasadach. Usługa obejmuje wszystkie rodzaje przesyłek, zarówno w obrocie 
krajowym jak i zagranicznym. 

13. Usługę pocztową w zakresie przesyłki rejestrowanej uważa się za niewykonaną, jeżeli 
doręczenie przesyłki rejestrowanej lub zawiadomienie o próbie jej doręczenia nie 
nastąpiło w terminie 14 dni od dnia nadania, zgodnie z Rozporządzeniem Ministra 
Infrastruktury z dnia 13.10.2003 r. w sprawie reklamacji powszechnej usługi 
pocztowej, w zakresie przesyłki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U. Nr 183, 
poz. 1795, z późn. zm.); 

14. Do odpowiedzialności Wykonawcy za nienależyte wykonanie usługi pocztowej 
stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 12.06.2003 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 
z 2008 r. Nr 189 poz. 1159 z późn. zm.) oraz Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z 
dnia 13.10.2003r. w sprawie reklamacji powszechnej usługi pocztowej, w zakresie 
przesyłki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U. Nr 183, poz. 1795, z późn. 
zm.), a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje się odpowiednio 
przepisy ustawy z dnia 23.04.1964 r. Kodeks Cywilny (Dz.U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93 
ze zm.). 

15. Podane przez Zamawiającego ilości poszczególnych pozycji przesyłek 
wyszczególnionych w załączniku nr 1 mają charakter szacunkowy. Zamawiający 
zastrzega sobie prawo do niewykorzystania ilości wskazanych w Załączniku nr 1, 
Określone w nim rodzaje i ilości poszczególnych przesyłek w ramach świadczonych 
usług są szacunkowe i mogą ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego.  

16. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.  
17. Zamówienia uzupełniające będą polegały na zwiększeniu ilości przesyłek.  
18. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty częściowej.  

Wspólny Słownik Zamówień -   Kod CPV – 64110000-0 Usługi pocztowe 

V. Termin wykonania zamówienia:  
Usługa będzie realizowana w okresie od 01.01.2011 do 31.12.2011 r. 
Zamawiający dopuszcza późniejszy termin rozpoczęcia realizacji zamówienia, ze względu na 
przedłużające się postępowanie przetargowe.     

VI. Warunki udziału w post ępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania 
tych warunków: 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy potwierdzający spełnienie 
następujących warunków: 

a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 
przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania; 

b) posiadania wiedzy i doświadczenia; 
c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 

wykonania zamówienia; 
d) sytuacji ekonomicznej i finansowej. 



 

   

 

 

2. Wykonawcy winni spełniać następujące szczegółowe warunki:  
a) są uprawnieni do występowania w obrocie prawnym, 
b) posiadają zezwolenie na świadczenie usług pocztowych, o których mowa w ustawie 

Prawo pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym o masie przesyłek powyżej 50 
gram zgodnie z przepisem art.6 ust. 2 ustawy Prawo pocztowe i legitymuje się 
zezwoleniem na wykonywanie działalności pocztowej, o którym mowa w art.6 ust. 1 
ustawy Prawo pocztowe, (chyba, że do Wykonawcy nie mają zastosowania przepisy 
art.6 ust.1 i 2 ustawy Prawo pocztowe – podmioty zagraniczne ). 

c) wykonawca zobowiązany jest do dostarczania przesyłek do wszystkich miejscowości 
w kraju i poza jego granicami. 

d) zaakceptują warunki udziału w postępowaniu oraz istotne postanowienia umowy 
stanowiące załącznik do niniejszej specyfikacji; 

e) nie są wykluczeni z ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie 
art. 24 ust.1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych; 

f) treść złożonej przez nich oferty będzie odpowiadać treści specyfikacji istotnych 
warunków zamówienia. 

 
3. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie będące przedmiotem niniejszego 
postępowania przez kilku wykonawców, działających w trybie art. 23 ustawy – Prawo 
zamówień publicznych, warunki udziału formalne, muszą być spełnione oddzielnie przez  
każdego z tych wykonawców, natomiast określone powyżej przez Zamawiającego warunki 
udziału merytoryczne mogą być spełnione łącznie przez wszystkich tych wykonawców.  

4. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu dokonywana będzie w oparciu o 
dokumenty złożone przez wykonawcę w niniejszym postępowaniu metodą warunku 
granicznego – spełnia albo nie spełnia.  
 
VII. Wymagane dokumenty potwierdzające spełnienie warunków udziału w niniejszym 
postępowaniu:  
1. Na ofertę składają się następujące dokumenty i załączniki:  

a) Formularz ofertowy wypełniony i podpisany przez wykonawcę; 
b) Formularz cenowy – wypełniony i podpisany przez wykonawcę – załącznik nr 1; 
c) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu na podstawie art. 22 

ust. 1 ustawy z dnia 29.01.2004 – Prawo Zamówień Publicznych – załącznik nr 2; 
d) Parafowane przez wykonawcę istotne postanowienia umowy – załącznik nr 4.  

 
2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie   
zamówienia Wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1, ustawy z 
dnia 29.01.2004r. Prawo zamówień publicznych, Zamawiający żąda następujących 
dokumentów: 

a) aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 
rejestru,  w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 
pkt 2 ustawy, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu 
składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 
1 pkt 2 ustawy Prawo zamówień publicznych; 

b) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust 1 i 2 ustawy z 
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych – załącznik nr 3 

 

4. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej, przedkłada dokument wystawiony w kraju, w którym ma 
siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że:  



 

   

 

 

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej 
niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert, 

b) jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę 
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa powyżej, 
zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, 
właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu 
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w 
którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. Termin ważności 
dokumentów zawierających oświadczenie stosuje się jak wyżej. 

4) W celu wykazania spełniania warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy 
Prawo zamówień publicznych Zamawiający żąda następujących dokumentów: 

a) zezwolenia wydanego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z 
art. 6 ust. 1 ustawy Prawo Pocztowe z dnia 12 czerwca 2003 r. (Dz. U. Nr 130 poz. 
1188 z późn. zm.) na wykonywanie działalności pocztowej w zakresie przyjmowania, 
przemieszczania i doręczania w obrocie krajowym i zagranicznym przesyłek (lub 
oświadczenie o ustawowym zwolnieniu ww. zezwolenia). 

5) Postanowienia dotyczące składanych dokumentów 

Wyżej wymienione dokumenty mogą być złożone w formie oryginałów lub kserokopii 
potwierdzonych za zgodność przez Wykonawcę lub osobę / osoby uprawnione do 
podpisania oferty z dopiskiem za zgodność z oryginałem. 

VIII. Informacja na temat wadium:  

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium 

IX. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie: 
1. Kryteria oceny ofert - zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania i przyjmie 

do szczegółowego rozpatrywania, jeżeli: 
− oferta, spełnia wymagania określone niniejszą specyfikacją, 
− oferta została złożona, w określonym przez Zamawiającego terminie, 
− wykonawca przedstawił ofertę zgodną co do treści z wymaganiami 

Zamawiającego. 
2. Kryteria oceny ofert - stosowanie matematycznych obliczeń przy ocenie ofert, stanowi 

podstawową zasadę oceny ofert, które oceniane będą w odniesieniu do 
najkorzystniejszych warunków przedstawionych przez wykonawców w zakresie 
każdego kryterium. 

3. Za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium, oferta otrzyma maksymalną ilość 
punktów ustaloną w poniższym opisie, pozostałe będą oceniane odpowiednio - 
proporcjonalnie do parametru najkorzystniejszego, wybór oferty dokonany zostanie na 
podstawie opisanych kryteriów i ustaloną punktację: punktacja 0-100 (100%=100pkt) 
według wzoru: 

 
 
 
 



 

   

 

 

Nazwa 
kryterium 

Waga Sposób oceny Wzór 

 
 

cena 
 

 
 

100% = 100 pkt 

 
 

matematyczny 

     
 najniższa cena ofertowa 
------------------------------------  x 100 = liczba punktów    
   badana cena ofertowa 
 

  
 

4. Zamawiający dla potrzeb oceny oferty, której wybór prowadziłby do powstania 
obowiązku podatkowego dla zamawiającego, zgodnie z przepisami o podatku od 
towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrz wspólnotowego nabycia towarów, 
doliczy do przedstawionej w niej ceny należny podatek od towarów i usług zgodnie z 
obowiązującymi w przedmiocie zamówienia przepisami prawa. 

5. Wynik - oferta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba 
przyznanych punktów w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za 
najkorzystniejszą, pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością 
uzyskanych punktów. Realizacja zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, 
którego oferta uzyska najwyższą ilość punktów. 

6. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej w celu wyboru 
najkorzystniejszej spośród ofert. 

X. Miejsce i termin składania ofert: 
Oferty należy składać w terminie do dnia 23.12.2010 r. do godz. 1200 
w siedzibie Zamawiającego, 
Sąd Rejonowy w Tarnobrzegu 
ul. Sienkiewicza 27,  
39-400 Tarnobrzeg 
/biuro podawcze Sądu Rejonowego/ 

XI. Termin zwi ązania ofertą 
Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni od terminu składania ofert. 

XII. Informacje dodatkowe  
• Zamawiający nie zamierza zawrzeć umowy ramowej. 
• Zamawiający nie zamierza ustanowić dynamicznego systemu zakupów. 
• Zamówienia uzupełniające będą polegały na zwiększeniu ilości przesyłek. 

XIII. Data ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych. 
Ogłoszenie o zamówieniu zostało ogłoszone w Biuletynie Zamówień Publicznych                
15 grudnia 2010 r.  
 


